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1. Objetivo del documento
El propdsito del manual es proporcionar informacion del aplicativo al usuario final, sobre los procesos y
elementos que componen el Portal de proveedores, en lo sucesivo se mencionard como PortProv

Las audiencias para este documento son:

Audiencia Propdsito
Rol Normativo Consultar la informacion relacionada a existencias de almacén,
Ordenes de reposicion, altas de un proveedor.
Rol Proveedor Consultar la informacion relacionada a existencias de almacén,

Ordenes de reposicion y altas de relacionadas a su usuario.
Capturar las remisiones de entrega relacionadas a las érdenes de
reposicién asignadas.

Rol Distribuidor Consultar la informacién relacionada con las érdenes de reposicion
generadas para entrega en el almacén correspondiente a su
usuario.

2. Requerimientos de Operacion

e Sistema operativo: Windows

« Navegador web: Internet Explorer, Chrome
e Complemento: N/A

« Aplicacion de escritorio: N/A

e Conexion a internet

3. Acceso al aplicativo
Para entrar a la pagina web, debes teclear:

https://abasto.cloudapps.imss.gob.mx

< Dentro del navegador web
« Deberas acceder con tu usuario y contrasefia

4. Descripcion del aplicativo

Aplicativo que permite a los usuarios dados de alta consultar la informacion referente inventario, 6rdenes
de reposicion y altas registradas en los almacenes. Adicionalmente, para usuarios perfil Proveedor se
permite la captura de remisiones como medio de confirmacién de entrega de sus drdenes de reposicion.
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5. Mapa de Navegacion

Menu principa Actualizacion de datc

Consulta de 6rden

Contestacion a 6rdenes de reposi

Gestor de document

Reporte de alt:

Reporte de existenc

Las opciones presentadas en el menu aplican segun el perfil del usuario que realice el inicio de sesion:

Perfil normativo.

- Actualizacion de datos
- Consulta de 6rdenes

- Reporte de altas

- Reportes de existencia

Perfil proveedor.

- Actualizacion de datos

- Contestacion a 6rdenes de reposicion
- Consulta de 6rdenes

- Gestor de documentos

- Reporte de altas

- Reportes de existencia

Perfil distribuidor.
- Actualizacién de datos
- Consulta de 6rdenes

6. Descripcion de usabilidad general del aplicativo

De manera general el aplicativo PortProv presenta la siguiente apariencia:
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Trimites  Gobierno Q

Ingresar

AGY -080802-UXE

Iniciar sesion

GOBIERNO DE Enlaces £Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores pablicos

MEXICO

rtal (inico de trémites, Siguenos en
participacion

Plataforma Naci
Trans cia

tegral

En esta pantalla deberas ingresar el usuario y contrasefia proporcionados por el area normativa. Una vez
realizada la captura de estos datos, deberas de dar clic en “Iniciar sesion”.

Una vez ingresado al sistema, se presenta el margen superior e inferior propios de la plataforma sobre la
cual se encuentra el aplicativo PortProv.

Al realizar el acceso, se muestra como parte de la pantalla de inicio:

Tramites  Gobierno  Q

# > Inicio odulo de comunicacic eedores » Consulta de érdenes

Sistema de Abasto Institucional

Madulo de comunicacion de proveedores Meni -

COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO
Trabajador IMSS
Salir

Esta pantalla cuenta con las siguientes caracteristicas:
- Barra de ubicacion

- Encabezado con el nombre del sistema

- Seccién de men

- Informacién del usuario

- Opcidn “Salir” del sistema
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Esta informacion se encuentra presente en todas las opciones del sistema.

7. Funcionalidad
A continuacién, se describe la funcionalidad del aplicativo, validando los perfiles de usuario sobre los

cuales se tiene acceso y presentando una descripcion de su uso.

Nota: En caso de que la funcionalidad cambie para diferente perfil de usuario, se especificara identificando
el perfil de usuario que aplica para cada caso.

7.1. Pantalla de inicio

Aplica para todos los perfiles.
La pantalla de inicio contiene las siguientes secciones:

| N

Bienvenido (a)

a, selecciona una de las opClones del mend
perior derecha.

Avisos para proveedores

@  importante. Simpliticacion de documentos.

@ IMPORTANTE

8 IMPORTANTE

9@ IMPORTANTE

Tit

€ IMPORTAMTE

fi PN

© IMPORTANTE

Ayuda en linea

Consulta &l manual en lir

o8

Fonte en contacto

Comunicados

Documenta

Teléfono
5238-
700

Descargar

&

1)

2)

Ayuda en Linea: Es una liga de descarga con el presente manual actualizado a la Gltima

version.

Avisos a proveedores: Es un listado de avisos tipo texto que se presentan a los proveedores

para que los consideren dentro de las condiciones de operacion del sistema.
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3) Comunicados: Es un listado de ligas de descarga de formatos o comunicados expedidos por

el Instituto que deben de ser considerados por el proveedor para la correcta utilizacion del

sistema.

En algunas ocasiones la publicaciéon de un aviso se mostrara en conjunto con la descarga del

comunicado correspondiente.

7.2. Actualizacion de datos

"-{b Actualizacion dedatos

Consulta de drdenes
Conleslacion a ordenes de reposicion
Reporte de altas

Reporte de existencia

Aplica para todos los perfiles.

Una vez seleccionado en el menu la opcion “Actualizacion de datos”, se muestra la pantalla de

cambios
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Actualizacion de datos

—

Captura los datos de los carmpos gue d

Actualizar correo electronico

i =

Nuevo correo electrénico * @ pruebas@imssgob.mx

2 Actualizar contrasena

Nueva contrasena:

Confirmar nueva contrasefa * @

3 Actualizar contacto

= permitirdn al personal del Institute comunic:

Extension:
55 57582700 12857
Teléfono 2:@  Lada: Teléfona: Extension:

Teléfono 3:@  Lada: Teléfono: Extension:

En esta, se muestran por default los datos actuales del usuario:
1) Correo electrénico. Si el usuario requiere actualizar el correo electronico debe sobre
escribir el existente.
2) Contrasefia. En caso de que el usuario quiera cambiar su contrasefia de inicio de sesion,
debe registrar la nueva contrasefia y confirmarla.
3) Contacto. Registra la informacién telefénica para que el Instituto pueda realizar un contacto
telefénico con el proveedor.

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios y el sistema no permitira realizar
ningun cambio si es que falta alguno de ellos.
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Una vez tecleados los cambios necesarios (puede ser una opcion o todas), es necesario

confirmar la solicitud de cambios dando clic en “Aceptar cambios”.

En caso de que el usuario teclee cambios y no requiera aplicarlos o prefiera validar empezar

de nuevo su captura, debera de dar clic en “Limpiar”.

7.3. Consulta de 6rdenes

Actualizacion dedatos

e i PR | .
q{b Consulta de oraenes

Conlteslacion a ordenes de reposicion

Reporte de altas

Esta funcionalidad aplica en forma similar para los perfiles de usuario Normativo y proveedor; para

el perfil distribuidor es diferente.

7.3.1.Perfil Normativo y proveedor.

Una vez seleccionado en el menu la opcién “Consulta de 6rdenes”, se muestra la pantalla

con los criterios de seleccion

Mayo02020
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Consulta de ordenes

Realiza tu consulta de ordenes de reposicion, despues presiona Consultar:

Tipo de almacén®; Selecciona almacén®:

1 .
® Recepcion O Distribuider 0Dos i
Fecha de expedicion
4
—
Estatus®: De*: AR
3
= v = =
5 Orden de reposicion 6 contrato

|

ar consulta ‘ ‘ Corsultar

Donde se puede seleccionar los siguientes criterios para filtrar la informacion a mostrar:
1) Tipo de almacén. Define el tipo de almacén que se muestra en el criterio 2.
a. Recepcion. Identifica todos los almacenes de entrega del Instituto

Tipo de almacén® Selecciona almacén®:

® Recepcion O Distribuider

b. Distribuidor. Identifica los almacenes de operadores logisticos que a su vez
realizan entrega final a almacenes del Instituto.

Mayo02020



HOJA 12 DE 55

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL , Fomato SGHP F15
DIRECCION DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO SGlp TR S M

VERSION 0.1
Modelo de Trabajo Agil

Manual de Usuario Portal de Proveedores

2)

3)

4)

5)

6)

Tipo de almacén® Selecciona almacén®™

O Recepcion ® Distribuidor obpos 1}

*ORTE PARA LA INDUSTRIA DE LA SALUD, S A RPL DE|

Seleccién almacén. Por default muestra la opcion “TODOS”, pero se puede
seleccionar un almacén en especifico sobre el cual se realizara la bisqueda de
informacion. Haciendo referencia al lugar de entrega.

Estatus. Muestra los diferentes estatus de las érdenes a consultar; en caso de no
tener la certeza del estatus, se puede seleccionar la opcién “Todos”.

Estatus®

lodos
endientes

Confirrmadas

idas

Fecha de expedicion De — A. Es la fecha en que se gener6 la orden de reposicion y
se aplica como un rango de fechas, en caso de ser solo un dia se debe de
seleccionar la misma fecha en ambos campos.

Orden de reposicion. Identifica el nUmero de orden de reposicion; este valor no es
obligatorio.

Contrato. Identifica el contrato al que pertenece la orden de reposicién; este campo
no es obligatorio.

Para el perfil Normativo se solicita adicionalmente el dato de RFC del proveedor a

consultar
Captura un RFC. Realiza tu consulta de ordenes de reposiciaon, después presiona Consultar
RFC*:
Captura RFC sin guiones ni espacios
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Una vez capturados los criterios de seleccién, es necesario dar clic en “Consultar” para
gue se despliegue la seccion “Resultados” en la parte baja de la pantalla

Resultados

Contrato

Solicitud Orden Generacion Fecha de expedicion Almacén Entrega Almacén Destino final Estatus Detalle

Q
o n 2(3|4|5)|6 7|89 0 1 2

Donde se presentan los datos de:
7) Ordenes de reposicidn existentes. Se muestra la informacion general de las 6rdenes

de reposicion que cumplen con el criterio de seleccion; dentro de los datos que se
muestran estan:

Contrato

Solicitud

Orden

Generacion

Fecha de expedicion
Almacén de entrega

Almacén destino final
Estatus

8) En caso de existir mas de 10 registros con los criterios de seleccion, se muestra la
barra de paginacion para ir avanzando los registros a mostrar.

9) Detalle. Si se requiere visualizar informacion mas especifica de la orden de
reposicion, es necesario dar clic en el registro correspondiente. Una vez realizado
esto, se desplegara la seccion “Detalle de la orden” en la parte baja de la pantalla.
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10 Detalle de la orden
RFC Proveedor: No. de licitacion: No. de contrato: No. de ords
G chof ::'\ “: d: Articulo: Mar:
Procedencia: Cantidad solicitada: Cantidad comprometida: Cantidad atendida:
Precio: Fecha de exped Fech:
Lugar de treg. n de U
Destino final:

11 Remisiones asignadas

Remisién 280960 )

10) Muestra el detalle de la orden de reposicion con los datos

= RFC Proveedor

= No. de licitacion

= No. de contrato

= No. de orden

= Generacion

= No. de solicitud

= Articulo

= Marca

= Procedencia

= Cantidad solicitada

= Cantidad comprometida
= Cantidad atendida

= Precio

» Fecha de expedicion
= Fecha de entrega

= Lugar de entrega

= Direccion de entrega
= Destino final
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11) Remisiones asignadas. Muestra el folio de las remisiones ya existentes para esta
orden de reposicion; en caso de querer mostrar el detalle de una remisién, es

necesario dar clic en

Desplegando el detalle de cada remision

Remision 280960

Ver Licencia Responsable Carta
remisién Sanitaria  sanitario garantia
12| ©®
Ver Ver registro
certificado sanitario
Lote analitico Marca prorroga
LWIO20006- @ AUTEVAZEN / ]

A RS 220M2015;

Cantidad fabricacion

468

Fecha
probable de
Factura entlfga

2020

Fecha de

01/01/2020

Fecha de

caducidad unidad

0112/20

Cantidad
de alta

400

Volumen
por

00003

Con los datos generales de la remisién

= Licencia sanitaria

= Responsable sanitario

» Carta garantia

= Carta canje

= Factura

= Fecha probable de entrega
* No. de alta

» Cantidad de alta

y el detalle por lote de la remision

= Lote

= Certificado analitico

= Marca

= Registro sanitario o prorroga
= Cantidad

= Fecha de fabricacién
= Fecha de caducidad
=  Volumen por unidad

12) Ver remisién. En caso de requerir una reimpresion de la remision, se podra realizar

seleccionando esta opcion.
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7.3.2.Perfil distribuidor

Una vez seleccionado en el menu la opcion “Consulta de 6rdenes”, se

con los criterios de seleccion

muestra la pantalla

Consulta de érdenes

Realiza tu consulta de érdenes de reposicién, después presiona Consultar:

1 Selecciona almacén *:

2 Selecciona tipo de rango de fechas:
® Fecha de expedicién de la De lafecha™ Alafecha™
orden:
O Fecha posible de entrega: De la fecha *: Alafecha™
3 Contrato: 4 Orden de reposicion: S Remisién: f RFC de proveedor:

Donde se puede seleccionar los siguientes criterios para filtrar la informacién a mostrar:

- Almacén. Muestra los almacenes del Instituto sobre los cuales se puede realizar la
consulta de las 6rdenes; por default esta seleccionada la opcién “Todos”.
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Selecciona almacén *:

- Rango de fechas. Presenta el rango de fechas sobre las cuales se puede realizar la

consulta:

» Fechade expedicion de la orden. Fecha en que se generd la orden de reposicién

(se basa en o6rdenes).

* Fecha de posible entrega. Fecha generada en cada remision sobre la cual el
proveedor cree poder atender la solicitud y el compromiso de entrega (se basa

Unicamente en las remisiones capturadas por el proveedor).

En ambos casos se solicita un rango De la fecha — A la fecha donde el usuario distribuidor
podra definir el lapso de dias que desea consultar; para un solo dia ambos campos

deberan tener el mismo valor.

- Contrato. Campo opcional para filtrar adicionalmente un contrato en especifico.
- Orden de reposicion. Campo opcional para filtrar adicionalmente una orden de reposicion

en especifico.

- Remisién. En caso de que el distribuidor conozca la remision generada por el proveedor,

es posible filtrar también por este valor.

- RFC Proveedor. Campo opcional para filtrar adicionalmente por un proveedor en

especifico.

Una vez capturados los criterios de seleccion, es necesario dar clic en “Consultar” para que

se despliegue la seccién “Resultados” en la parte baja de la pantalla.

Nota: Cabe mencionar que la informacion que se muestre en base a los filtros capturados es
Unicamente del almacén correspondiente al configurado para el usuario perfil distribuidor.
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Cada usuario tiene una y solo una clasptal asignada (almacén de entrega); para operadores
logisticos (distribuidores) que tengan mas de un almacén, se otorgaran “n” usuarios, 1 por
cada uno de sus almacenes.

7, Resultados
Fechade  Almacén de Almacén
Contrato Solicitud Orden Ceneracion expedicién entrega Destino final Consultar
Uz00079 12645775 10135654 MIGRA 30/04/2020 028302150905 178001150800 Q 8
200079 12645776 10125655 MIGRA 30/04/2020 098302150905 178001150800 Q
200079 12645777 10135656 MIGRA 30/04/2020 088202150905 17BO0TIS0900 Q
12645779 10135657 MIGRA 178001150900 Q
10135480 MIGRA 14800115 Q
10135652 MIGRA 17800 Q
10135653 MIGRA 17800115090( Q
10135666 MIGRA 178001150 Q
B

Donde se presentan los datos de:
- Ordenes de reposicién existentes. Se muestra la informacién general de las 6rdenes

de reposicidn que cumplen con el criterio de seleccién; dentro de los datos que se
muestran estan:

Contrato

Solicitud

Orden

Generacion

Fecha de expedicion
Almacén de entrega

Almacén destino final

- Consultar. Si se requiere visualizar informacién méas especifica de la orden de
reposicién, es necesario dar clic en el registro correspondiente. Una vez realizado
esto, se desplegara la seccién “Detalle de la orden” en la parte baja de la pantalla.
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Detalle de la orden

RFC Proveedor No. de licitacién No. de contrato

AGY -090902-UX8 LOE 993-E5-19 U200079

No. de solicitud Articulo Cantidad solicitada
12645775 0eC 36 03 01 TUBOS 120 PZA 1 PZA
QUEALES, SIN

ENDOTF
GLOBO. DE CLORURO DE
POLIVINILO

INTERNO: CALIBRE: 3.5 MM
14 FR.

Fecha de expedicién Fecha de entrega Lugar de entrega

30/04/2020 15/05/2020 09¢

905 DIBITER, S.A

Marca Procedencia

0859C2014 SSA

MEXICO;

10 Remisiones

Remisién 291301

Remision 291302

No. de orden

10135654

Precio

Direccién de entrega

- Muestra el detalle de la orden de reposicién con los datos

- RFC Proveedor

- No. de licitaciéon

- No. de contrato

- No. de orden

- No. de solicitud

- Articulo

- Cantidad solicitada
- Precio

- Fecha de expedicion
- Fecha de entrega

- Lugar de entrega

- Direccién de entrega
- Marca
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- Procedencia
- Remisiones. Muestra las remisiones existentes (a la fecha en que se realizo la
consulta); en caso de querer mostrar el detalle de una remision, es necesario

dar clic en
Desplegando el detalle de cada remision

Remision 291302 (&
Ver Licencia Responsable Carta Carta Fecha probable Mo.de Cantidad
remision Sanitaria sanitario garantia canje Factura de entrega Alta de alta

11 [} 18/08 2020

Ver certificado Ver registro Fecha de Fecha de Volumen
Lote  analitico Marca sanitario prérroga Cantidad fabricacion caducidad por unidad
iote ® @ 20 ololzoe  28/05/2022 D

Con los datos generales de la remisién
» Licencia sanitaria
= Responsable sanitario
= Carta garantia
= Carta canje
= Factura
= Fecha probable de entrega
= No. de alta
= Cantidad de alta

y el detalle por lote de la remision

= Lote

» Certificado analitico

= Marca

= Registro sanitario o prorroga
= Cantidad

= Fecha de fabricacion
» Fecha de caducidad
= Volumen por unidad
- Ver remisién. En caso de requerir una reimpresion de la remisién, se podra
realizar seleccionando esta opcion.

Mayo02020




X
IMSS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL ]
DIRECCION DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO

HOJA 21 DE 55

Formato SGMP F05
Identificacion:
SGMP_TRA_F05_MU

VERSION 0.1

Modelo de Trabajo Agil
Manual de Usuario Portal de Proveedores

7.4. Contestacion a 6rdenes de reposicion

Actualizacian

(e

Iy

BT e e o e
Lestor ge docurmentos

onteslacion 3 orgdenes de reposicion

Reporte de altas

Reporte de existencia

dedatos

nzulta de drdenes

Aplica para el perfil de proveedor.

Una vez seleccionado en el menu la opcion “Contestacion a érdenes de reposicion”, se muestra la
pantalla con los criterios de seleccion

Contestacion de ordenes

Ordenes de reposicion para confirmacion

Realiza tu consulta de drdenes pendientes por tipo de entrega y afr

lpo de Entrega *; 2

® Recepcion Y Distribuidor

*Campos obligatorios

Selecciona almacén ®

naceén, después presiona Consultar,

lodos W

Donde se puede seleccionar los siguientes criterios para filtrar la informacion a mostrar:
1) Tipo de entrega. Define el tipo de almacén que se muestra en el criterio 2.

a. Recepcion. Identifica todos los almacenes de entrega del Instituto

Tipo de Entrega ™

® pecepcitn © Dpistribuidor

Selecciona almacén *

| Todas v[}

CALIENTES
ALIFORNIA NORTE

ALIFORNIA SUR

ONIENTE

Mayo02020




HOJA 22 DE 55

& INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL ]
N\ DIRECCION DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO

Formato SGMP F05
Identificacion:
SGMP_TRA_F05_MU

VERSION 0.1

IMSS Modelo de Trabajo Agil

Manual de Usuario Portal de Proveedores

b. Distribuidor. Identifica los almacenes de operadores logisticos que a su vez realizan

entrega final a almacenes del Instituto.

Tipo de Entrega * Seleccmna almacén *:

- . Todos
® Distribuidor

1

RTE PARA LA INDUSTRIA DE LA SALUD, 5 AR DE

2) Seleccion almacén. Por default muestra la opcién “TODOS”, pero se puede seleccionar un
almacén en especifico sobre el cual se realizara la busqueda de informacion.

Una vez capturados los criterios de seleccién, es necesario dar clic en “Consultar” para que se

despliegue la seccion “Resultados” en la parte baja de la pantalla

Resultados

—

1746850 MIGRA FH3012002035

200406 12746863 10157858 MIGRA ATB0220:0205

Fecha de Almacén Almacén Destino
3 Contrato Solicitud Orden Generacion expedicion Entrega final Contestar
200406 12746848 10157858 MIGRA F301200203 9 2

I

Donde se presentan los datos de:

3) Ordenes de reposicion existentes. Se muestra la informacién general de las ordenes de
reposicion que cumplen con el criterio de seleccién para el almacén y que cumplan con los

criterios predefinidos:

ser atendida

La fecha de vencimiento (considerando los dias de amplitud) aun esta vigente para

» La cantidad atendida es menor a la cantidad solicitada por el Instituto

almacén correspondiente seguird apareciendo en el listado

Aungue se tenga un compromiso de entrega (Remisioén), mientras no se entregue al
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4)

5)

Los datos para mostrar para cada orden de reposicion son:

Contrato
Solicitud
Orden
Generacion

Fecha de expedicion
Almacén de entrega
Almacén Destino final

En caso de existir mas de 10 registros con los criterios de seleccion, se muestra la barra de
paginacion para ir avanzando los registros a mostrar.
Contestar. La contestacion de o6rdenes de reposicién permite realizar contestaciones
asociadas a remisiones de entrega; estas remisiones puedes ser capturadas para una
parcialidad de la cantidad solicitada por el Instituto o por el total; para acceder a generacion
de las remisiones es necesario dar clic en el registro correspondiente.

Una vez realizado esto, se desplegara la seccion “Contestacidn de érdenes” en la parte baja
de la pantalla.

Contestacion de érdenes

raen

RFC Proveedor
FKM -480115-568
No. de solicitud

2746848

Fecha de expedicion

06/05/2020

Marca

No. de licitacién

Fecha de entrega

CANFREZOL /RS 203M2009554;

No. de contrato

200406

B0 ENV 1 FA

Dias de amplitud

5

Procedencia

MEXICO;

Cantidad solicitada

No. de orden
10137853
Precio

£13.89

Lugar de entrega

Direccion de
entrega

DISTRITO
FEDERAL

EGON;
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"7/ Documentos asociados a la orden 8
Tipo Mombre del documento
LICENCIA SANITARIA LS-FKM480N5508-9

RESPONSABLE SANITARIO  RS-FKM4B01155GB-13

Visualizar PDF

9 10

Modificar default
® y 4
® £

Remisiones

Sin registros

Captura de lotes

acidn solicitada

Capturay carga la infor

Lote*: ©
Marca *:
Selecciona marca V

Volumen por unidad Cantidad *

presentacion (m3):

Lotes cargados

Lote Marca Cantidad

Confirmacion de remision

Captura y carga la informacion solicitada, Después seleccic

Carta garantia =
Carta canje ™ 2]
Factura % @

Fecha probable de entrega *: @

s condicionesy

N oe re

al curmplimiento.

comprometiendos

12 Cantidad confirmada: 0

Después selecciona Agregar lote.

Fecha de fabricacién *: @

Fecha de fabricacion

nfirmar & imprimir remision

[ Elegir archivo | Mo se eligio

Mo se eligio ningun

igaciones estipulada

Cantidad faltante por confirmar: 60

Fecha de caducidad = @

Volumen
Fechade por

caducidad unidad Eliminar

iingdn archivo
gio ningudn archivo

archivo

en el contrato del que deriva ésta,

6) Detalle de la orden. Tiene la informacion a detalle de la orden de reposicion realizada

por el Instituto. Los datos que se muestran son:

* RFC proveedor
* No. de licitacion
* No. de contrato
* No. de orden

* No. de solicitud
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* Articulo

» Cantidad solicitada
* Precio

» Fecha de expedicion
» Fecha de entrega
 Dias de amplitud

* Lugar de entrega

+ Direccion de entrega
e Marca

» Procedencia

Para el caso de entrega a un almacén de operador logistico, aparece el dato
adicional “Destino final” con el almacén IMSS al que va etiquetada la entrega final.

7) Documentos asociados a la orden. Son los documentos default registrados en la seccidn

“Gestor de documentos” para la licitacion de la orden a contestar

e Licencia sanitaria
« Responsable sanitario

Estos documentos son los que se tomaran para asociarlos a remisién que se genere en

este momento.

8) Nombre del documento. Contiene el nombre que identifica el documento del proveedor

a nivel sistema.

9) Visualizar. Al seleccionar esta opcion, se muestra una pantalla emergente con la

visualizacién del documento.
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Documento

— + @ = ‘Y Dibuar v & Borar | »+

[eor ]

10) Modificar default. En caso de querer modificar el documento default, se puede presionar
esta opcion que lo redirigira a la opcion del menu “Gestor de archivos”

11) Remisiones. Presenta las remisiones que ya existen como parte de la contestacion de
la orden.

12) Resumen de la cantidad solicitada en la orden y la cantidad faltante por confirmar por
el proveedor.

13) Captura de lotes. Permite realizar la captura de uno o varios lotes (uno a la vez) para la
contestacion de la orden. Los datos solicitados por lote son:
» Lote. Al realizar la captura del lote, se realiza la busqueda del documento
asociado al Lote “Certificado analitico”

Lote*: @ Certificado analitico asociado

LOTE_IC
B Cargar Documento d

Y aunque no es obligatorio, de no existir, podra agregarse mediante el botén

rg

» Marca. Se presenta una lista con las marcas registradas para la licitacion de
la orden; al realizar la seleccién de la marca, se realiza la blsqueda del
documento asociado a la combinacion licitacidén/clave/marca
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* i S iy g 2
Marca ™ Registro sanitario prérroga asociado

02135-FKM48ON55G8-15 ® 7

EZOL /RS 203M200 RSP

En ser necesario, se puede realizar la consulta visual del documento dando
clic en la opcién

®

Y aunque no es obligatorio, de no existir, podra agregarse mediante el botén

rg

que lo redirigira a la opcién del menu “Gestor de archivos”.

» Volumen por unidad de presentacion (m3). Informacion de volumetria.
» Cantidad. Cantidad de piezas a surtir del lote indicado.

» Fecha de fabricacion. Fecha de fabricacion del lote.

» Fecha de caducidad. Fecha de caducidad del lote.

Una vez capturados estos datos, se tiene dar clic en la opcién “Agregar lote”

14) Lotes cargados. Muestra la informacion de los lotes capturados para la contestacion de
la orden y son Ginicamente los lotes que aln no han sido remisionados.

NOTA: Cabe aclarar que capturar el o los lotes no implica que el proceso de
contestacion ha finalizado, ya que se requiere realizar la “Confirmacién de remisién”
para concluir el proceso.

15) Confirmacion de la remision. En base a la captura de informacion realizada en la
“Captura de lotes”, se realizan las validaciones que activan/desactivan la solicitud de
documentos digitales adicionales, aunque no es obligatorio el registrarlos en el sistema.

e Carta garantia. Siempre es solicitada

« Carta canje. Aplica si uno de los lotes a entregar tiene fecha de caducidad
menor a 1 afio a partir de la fecha de generacién de la remision.

« Factura. Aplica si el articulo a entregar es del GPO 040.

Adicionalmente, el sistema solicita en esta seccién la captura del dato
« Fecha probable de entrega. Es un campo obligatorio y define la fecha que el
proveedor considera probable realizar la entrega, ya sea a un almacén IMSS
0 a un operador logistico y se debe de considerar que:
0 No puede ser menor a la fecha del sistema
0 No puede exceder la fecha de entrega de la orden (considerando los
dias de amplitud).
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Una vez capturada la informacién solicitada, es necesario dar clic en la opcién
“Confirmar e imprimir remision”; esta opcién desplegara una ventana emergente con el
reporte de la remision generada:

Documento

+ @ Y Dibujar ~ & Bomar | & H | A

Conforme se van generando remisiones, se va actualizando las secciones
11) Remisiones

Remisiones
Cantidad confirmada: 0 Cantidad faltante por confirmar 0
Remision 291361 (&)
Para ver el detalle de la remision es necesario dar clic en y se desplegara
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Remisién 291361 (;)
Fecha MNo.
Ver Licencia Responsable <Carta Carta probable de de Cantidad Modificar
remisién Sanitaria sanitario garantia canje Factura entrega Alta dealta
® ® ® /02020 - ¥4

Ver er registro Volumen
certificado sanitario Fecha de Fechade por

Lote analitico Marca prérroga Cantidad fabricacion caducidad wunidad

lote_id_1 L] CANFREZOL /RS ] 20 ofosf2020 2hof2o020 O

203M200955A
LOTE_ID_2 L] & 22 02202019 03/06/2022 0O
Para ver los documentos digitales anexados, es necesario dar clic en para el

documento deseado y se desplegara la ventana emergente con el archivo
seleccionado, por ejemplo, el certificado analitico del lote LOTE_ID_2

Documento

— + @ Y Dibujar v & Borrar = »

CERTIFICADO ANALITICO

LOTE .2
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12) Cantidad confirmada y Cantidad faltante por confirmar.

Cantidad confirmada: 42 Cantidad faltante por confirmar: 18

7.5. Gestor de documentos

Actuahizacian de datos

Consulta de ardenes

it i Bl T e g o g
Lonteslacion a orgenes ge reposicion

R[b Cestor de docurmentos

Heporte de altas

Reporie de exisiencia

Aplica para el perfil de proveedor.

Una vez seleccionado en el menu la opcién “Gestor de documentos”, se muestra la pantalla con los

criterios de seleccion

Gestor de documentos

o
Selecciona el tipo de documento, |3 licitacidn relacionada vy selecciona la accidn a realizar:
1 Tipo de documenta *: 2 Licitacién *
Seleccionar tipo de documento w Selecclonar licitacian relacionada

"Carnpos obligatorios

H Consulta ‘

Donde se puede filtrar la informacion en base a la seleccién de

1) Tipo de documento. Existen 3 tipos de documento generales a capturar que estan en funcién

de la Licitacion:
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Tipo de documento *:

LICENCIA SANITARLA
REGISTRO SANITARIC

RESFOMZABLE SANMITARIO

a. Licencia sanitaria.
b. Registro sanitario
c. Responsable sanitario
2) Licitacion. Se muestra la informacion de todas las licitaciones existentes en el sistema para

el proveedor.

Licitacion ™

Leleccionar hcitacion reiacionada

Solo cuando se selecciona el Tipo de documento REGISTRO SANITARIO, se despliegan 2 campos
adicionales de seleccion:
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Gestor de documentos

Selecciona el Lipo de aocumento, 13 licitacion relacionada y selecciona Ia accion a realiza
Tipo de documento * Licitacion *: 3 Clave %

) SANITARIO v Seleccionar licitacion relacio d v Seleccionar clave v

Marca *:

~-ampos obligatorios

3) Clave
4) Marca

Esta informacién es la necesaria para identificar en el sistema cada uno de los tipos de documentos
solicitados. El registro de esta documentacion es el soporte documental necesario para realizar las
entregas de las 6rdenes de reposicion asignadas al proveedor.

Nota: Por el momento esta informacién no es obligatoria, pero es una buena practica realizar la
captura para agilizar la validacion documental de sus entregas y tener un soporte digital de las
mismas.

Para los tres tipos de documentos se manejan las siguientes reglas:
- El primer documento cargado (considerando que es por la combinacién Tipo de

documento/Licitacion y en el caso del registro sanitario es Tipo de
documento/Licitaciéon/Clave/Marca) es el documento default al cual se asociaran las
remisiones generadas a partir de ese momento.

- Pueden existir “n” versiones de cada documento y el usuario perfil proveedor es el
responsable de ir cambiando de documento default seglin sus necesidades o cualidades
de los mismos documentos (por ejemplo, fecha de vigencia).

- No se pueden eliminar documentos que ya tengan una remisién asociada al mismo.

- No se puede eliminar un documento default aunque aln no tenga una remision asociada;
es necesario primero cambiar de documento default y posteriormente realizar la
eliminacion.

- Los documentos deberan ser Unicamente en formato PDF

- Resolucion de imagen de documentos digitales entre los 200 y 300 PPP.

- Deberan estar escaneados de forma correcta, no volteadas las imagenes.

7.5.1 Licencia sanitaria

Para proceder a la captura de una licencia sanitaria, es necesario complementar la siguiente
informacion:

Mayo02020




HOJA 33 DE 55

\ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL , Formato SGMP F05
2 DIRECCION DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO SGMP TRA FO5 MU

VERSION 0.1
IM$ Modelo de Trabajo Agil

Manual de Usuario Portal de Proveedores

Gestor de documentos
Selecciona el tipo de documento, |a licitacion rela ada y selecciona la accién a realizar;
1 Tipo de documento *: Licitacion *
. LICENCIA SANITARLA W | cionar licitacian relacionada w
L
igmpzos oDilgatorio= | Cargar documento | | Consulta |
-

1) Seleccionar el tipo de documento “Licencia sanitaria”
2) Seleccionar de la lista desplegable la licitacion sobre la cual se requiere agregar el
documento digital

Posteriormente, es necesario dar clic en “Cargar documento” para que se despliegue en la parte
inferior de la pantalla la seccién “Carga de documento”

Carga de documento
—
Captura la informacion, busca el archivo v selecciona la opcion Cargar:
Direccion
3 MNumero de 7 r - ¢ Calie ™
et llcencia®:
Mumerna
Linea de Capltura linea de distnbucior v Exterior *
distribucion
g Municipia ™
% Eetant Selecciona Estado v
Seleccionar |Etegrrarchivo| No se eligio ningdn archivo
%' archivo
*Carmpos obligatorios ‘ ‘ ‘ = ‘
Ca ar Cargar
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Toda la informacion solicitada en esta seccion debe de coincidir con el cuerpo del documento

digital que se va a subir. Los datos requeridos son:
- NuUmero de licencia
- Linea de distribucién. Es seleccionable de una lista

Linea de
distribucion

'::.'J!S.".'_I'L'I linea de distnbucion

MEDICAMENTOS FARMALCD

DISPOSITIVOS MEDICOS
EEMEDIOS HERBOLARIOS
BIOLOGICOS

- Fecha de expedicion
- Direccién, que a su vez se compone de
+ Calle
*  NuUmero exterior
*  Municipio.
» Estado. Es seleccionable de una lista

Estado *

FORMIA
FORNIA SUR
CAMPECHE

COoOAHUILA DE ZARAGDLA

COLIMA
CHIAPAS
CHIHUAHUA
CIUDAD DE MEXICO
DURANGO
CUANAJUATO
CUERREIRD

HIDALGD

JALISCO

MEXICO
MICHODACAN DE OCAMPO
MORELOS

MAYART

NUEVO LEON

OAXACA

e Cadigo postal
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4) Seleccionar archivo. Mediante un clic en “Elegir archivo”, se abre el explorador de archivos
del equipo local del proveedor para poder seleccionar el archivo que corresponde con los
datos capturados.

Una vez capturada la informacién se debe de dar clic en “Cargar”; si todos los datos son correctos
se desplegara el mensaje informando de la correcta carga del documento.

Para validar la situacion de los documentos capturados en la pantalla inicial ya con los
parametros de tipo de documento y licitacion seleccionados,

Gestor de documentos

Selecciona el t PO de documento, la licitacién relacionada Yy selecciona ia accion a realizar
Tipo de documento *: Licitaciéon *:
LICENCIA SANITARIA v AABOO0993E25_20 v

*Campos obligatorios
okl " Cargar documento ‘ Consulta

5) Seleccionar con clic “Consulta” para que se despliegue en la parte inferior de la pantalla

Documentos cargados
§
El archivo Default estd marcado con el icono @. Selecciona un nuevo archivo para marcarlo como Default
Marca en la columna Seleccionar los archivos que desees eliminar y después :Jr;;- ona Elimirr seleccionados
= >
Default}] Seleccionay Tipo Documento Nombre del—Documento Detalle Visualizar PDF ID Fechade carga
° LICENCIA SANITARIA LS-FKM4801155G8-9 Q ® 9 2020-06-08
(m} LICENCIA SANITARIA LS-FKM4801155G8-14 Q @ 4 2020-06-08
t
1_0 11 — E
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Donde:

6) Informacion general de los documentos cargados para la combinacién Tipo de
documento/Licitacion

7) Nombre del documento. Nombre registrado en el sistema para el documento anexado.
Sustituye al nombre original puesto por el proveedor.

8) Detalle. Muestra la informacién anteriormente capturada y que fue relacionada al documento

Detalle

Archivo: L5-FKM480155G8-9

Tipo: LICENCIA SANITARIA

Licitacidn: AABOOCO9ZE2S_20

Mumero de licencia: prueba lic 2 Calle: calle prueba 2
Linea de o NUmero exterior: 123
MEDICAMEN ARMACO

Municipio: ecatepec
Fecha de expedicion: 08/08/2020

Estado: MEXICO

Codigo postal: 12345

9) Visualizar PDF. Abre una ventana emergente donde se puede consultar el contenido del
archivo anexado.
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Documento

— + @ B | V Dbyar v & Bomar | *

LICENCIA SANITARIA

10) Default. Es un selector para determinar cual de los archivos capturados es el que se utilizara
en las siguientes generaciones de remisiones; al cambiar de archivo se desplegara un
mensaje para confirmar el cambio.

¢ Estds seguro que deseas cambiar el archivo Default?

11) Seleccionar. Es un selector para poder eliminar los documentos que no son necesarios; una
vez seleccionado el archivo a eliminar es necesario darle clic a “Eliminar seleccién”. Se
desplegara un mensaje de confirmacion.

¢ Estas seguro que deseas eliminar el archivo?

Mayo02020




HOJA 38 DE 55

\ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL , Formato SGMP Fu5
= DIRECCION DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO SGNP TRA F05 MU

| &Y ;
VERSION 0.1

IMSS Modelo de Trabajo Agil

Manual de Usuario Portal de Proveedores

7.5.2 Registro sanitario

Para proceder a la captura de un registro sanitario, es necesario complementar la siguiente
informacion:

Gestor de documentos

Selecciona el tipo de documento, |a licitacion relacionada y selecciona la accion a realizar:

1 Tipo de documento * 2 Licitacion *: 3 Clave *:
; REGISTRO SANITARIO w o Seleccionar licitacian relacionada w |+ | Seleccionar clave b
Marca ®

»'| Seleccionar marca v

*Campos obligatorios

| ‘ Consuita ‘

1) Seleccionar el tipo de documento “Registro sanitario”
2) Seleccionar de la lista desplegable la licitacion sobre la cual se requiere agregar el

documento digital

Licitacion *;

eccionar licitacian relacionada v
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de seleccionar una de ellas.

Clave =

01000042530000
01000042910000

se debe de seleccionar una de ellas.

inferior de la pantalla la seccién “Carga de documento”

3) Clave. Se presenta una lista de las claves relacionadas a la licitacion seleccionada; se debe

4) Marca. Se presenta una lista de las marcas relacionadas a la combinacién Licitacion/Clave;

Posteriormente, es necesario dar clic en “Cargar documento” para que se despliegue en la parte

Carga de documento

Captura la informacidn, busca el archivo vy selecciona la opcién Cargar:

Titular del

registro *

Denominacion

distintiva *:

Denominacion

generica *

Mameno de

*Campos obligatorios

|E|egirarchi\to| Mo se eligid ningdn archivo

elar H Cargar |
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5) Toda la informacidn solicitada en esta seccién debe de coincidir con el cuerpo del documento
digital que se va a subir. Los datos requeridos son:
- Titular del registro

- Denominacion distintiva

- Denominacién genérica

- Numero de registro sanitario
- Fecha de emision

- Fecha de vencimiento

- Tipo de insumo para la salud
- Representante legal

6) Seleccionar archivo. Mediante un clic en “Elegir archivo”, se abre el explorador de archivos
del equipo local del proveedor para poder seleccionar el archivo que corresponde con los datos
capturados.

Una vez capturada la informacién se debe de dar clic en “Cargar”; si todos los datos son correctos
se desplegara el mensaje informando de la correcta carga del documento.

Para validar la situacion de los documentos capturados en la pantalla inicial ya con los
parametros de tipo de documento y licitacion seleccionados,

Gestor de documentos

Selecciona el tipo de documento, la licitacion relacionada y selecciona la accion a realizar:
Tipo de documento *: Licitacian *: Clave ™
RECISTRO SANITARIO v ARBOO099TERS_20 v ND00021350000 v

Marca ®

CANFREZOL /RS 203M20005548 v

*Campos abligatorios e e ‘ ‘

7) Seleccionar con clic “Consulta” para que se despliegue en la parte inferior de la pantalla la
seccién “Documentos cargados”
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Documentos cargados
(=]
[=]
El archivo Default estd marcado con el icono @. Selecciona un nuevo archive pars marcario como Default
Marca en la columna Seleccionar los archivos que desees eliminar y después presiona Eliminar seleccionados
141
g 10 vissth
- 'Y, Visualizar Fecha de
Default iseleccionar | Tipo Documento MNombre del Documento Detalle PDF ID carga
] RECISTRO R5P-FEKM&EO5508-0100002155- @ -3 15 2020-06-08
SANITARIO 13
o O REGISTRO RSP-FEKM&EB0NS50E-0100002]35- [C} @ 6 2020-06-08
SANITARIC 5]
1 2 \ 1 3 » Eliminar Seleccionados

Donde:

8)

9)

Informacién general de los documentos cargados para la combinacion Tipo de

documento/Licitacién/Clave/Marca
Nombre del documento. Nombre registrado en el sistema para el documento anexado.

Sustituye al nombre original puesto por el proveedor.

10) Detalle. Muestra la informacién anteriormente capturada y que fue relacionada al documento

Detalle

Archivo: RSP-0100002135-FKM4801155GB-15

[Mpo: REGISTRO SAMITARIO

Licitacidm: AABO0I93E25_20

Titular del registro: titl Fecha de vencimiento: 30/06/2020
Denominacian distintiva: distinl Tipo de insumo para la salud: insurmol
Denominacian genérica: genel Representante legal: repr]

Numero de registro sanitario: regl

Fecha de emision: 06/05/2020
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11) Visualizar PDF. Abre una ventana emergente donde se puede consultar el contenido del
archivo anexado.

Documento

- + @ 7 Dibujar ~ & Borar | »

REGISTRO SANITARIO

12) Default. Es un selector para determinar cudl de los archivos capturados es el que se utilizara
en las siguientes generaciones de remisiones; al cambiar de archivo se desplegara un
mensaje para confirmar el cambio.

¢£Estas seguro que deseas cambiar el archivo Default?

13) Seleccionar. Es un selector para poder eliminar los documentos que no son necesarios; una
vez seleccionado el archivo a eliminar es necesario darle clic a “Eliminar seleccién”. Se
desplegara un mensaje de confirmacion.

¢Estas seguro que deseas eliminar el archivo?
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7.5.3 Responsable sanitario

Para proceder a la captura de un responsable sanitario, es necesario complementar la siguiente
informacion:

Cestor de documentos

Selecciona el tipo de documento, |2 licitacion relacionada y selecciona la accion a realizar:

1 Tipo de documento * 2 Licitacion *

RESPONSABLE SANITARIO b

*Campos obligatorios

‘ Cargar documento ‘ | Consulta |

1) Seleccionar el tipo de documento “Responsable sanitario”
2) Seleccionar de la lista desplegable la licitacion sobre la cual se requiere agregar el
documento digital

Posteriormente, es necesario dar clic en “Cargar documento” para que se despliegue en la parte
inferior de la pantalla la seccién “Carga de documento”
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Carga de documento

Captura la informacion, busca el archivo y selecciona la opcion Cargar:

Fecha de

15 13 550

Homoclave

" del tramite: ™
Nombre:

gid ningdn archivo

| Elegir archiva | Mo se e

*Campos obligatorios

ar ‘ ‘ Cargar ‘

3) Todalainformacion solicitada en esta seccion debe de coincidir con el cuerpo del documento

digital que se va a subir. Los datos requeridos son:
- Numero de ingreso de COFEPRIS
- Nombre del responsable sanitarios formado por
*  Nombre
» Apellido paterno
e Apellido materno
- Fecha de recibido por la SS
- Homoclave del tramite

4) Seleccionar archivo. Mediante un clic en “Elegir archivo”, se abre el explorador de archivos
del equipo local del proveedor para poder seleccionar el archivo que corresponde con los

datos capturados.

Una vez capturada la informacién se debe de dar clic en “Cargar”; si todos los datos son correctos

se desplegara el mensaje informando de la correcta carga del documento.

Para validar la situacion de los documentos capturados en la pantalla inicial ya con los

parametros de tipo de documento y licitacion seleccionados,
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Gestor de documentos

Selecciona el tipo de documento, la |-r_'|'.;:'r_'|r_‘n relacionada Y seiecciona a Z']’_'-::b"[\ a realizar:

Tipo de documento *; Licitacion *:

RESPONSABLE SANITARID w w
5
*Carmpos obligatorios AT EEEES R ‘ ‘ Cotisulea ‘

5) Seleccionar con clic “Consulta” para que se despliegue en la parte inferior de la pantalla

Documentos cargados

6

El archivo Default esté

marcado con &l icone & Selecclona un nuevo archivo para marcarlo come Default.

ees eliminar y después pre
7 8 9

Nombre dél Documento Detalle Visualizar PDF 1D

Marca en la columna seleccionar

Default)f Seleccionar| Tipo Documento

(/] RESPONSABLE RS-FKM&B0115568-13 @ ® 13

SANITARIO

(] RESPOMSABLE RS-FKM4B80155C8-17 ® & I’

SANITARIC

iona Eliminar seleccionados

Fecha de carga

2020-06-08

a) : o
+ '\
‘Lg 11 *| Eliminar Seleccionados

Donde:
6) Informacion general

documento/Licitacién

de

los documentos cargados para la combinacion Tipo de

7) Nombre del documento. Nombre registrado en el sistema para el documento anexado.

Sustituye al nombre original puesto por el proveedor.

8) Detalle. Muestra la informacién anteriormente capturada y que fue relacionada al documento

Mayo02020




x INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
N

DIRECCION DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO

HOJA 46 DE 55

Formato SGMP F05
Identificacion:
SGMP_TRA_F05_MU

VERSION 0.1

Modelo de Trabajo Agil

Manual de Usuario Portal de Proveedores

Archivo: RS-FKM4B01155GB-13

lpo: RESPONSABLE SANITARIO

Licitacion: AABD S3EZS 20

MOmero de ingreso de COFEPRIS:

e 2
COl_2L

Mombre de responsable sanitario

Apellido Paterno: ap_pat2

Apellido Materno: ap_mat2

Fecha de recibido por la 55

300
AR T8

Homociave del tramite: sddirr56

9) Visualizar PDF. Abre una ventana emergente donde se puede consultar el contenido del

archivo anexado.

Documento

RESPONSABLE SANITARIO

2

— 4+ = Y Dibujar ~ & Borar

= B A
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10) Default. Es un selector para determinar cudl de los archivos capturados es el que se utilizara
en las siguientes generaciones de remisiones; al cambiar de archivo se desplegara un
mensaje para confirmar el cambio.

¢£Estas seguro que deseas cambiar el archivo Default?

11) Seleccionar. Es un selector para poder eliminar los documentos que no son necesarios; una
vez seleccionado el archivo a eliminar es necesario darle clic a “Eliminar seleccién”. Se
desplegara un mensaje de confirmacion.

7.6

Actuahizacian de datos

Consulta de ardenes

Contestacion a ordenes de reposicion
Caetrryr e s rse irmiearts

Cestor de docurmentos

{b Reporte d

Reporte ¢

¢Estas seguro que deseas eliminar el archivo?

Reporte de altas

ie altas
e de existenc

Aplica para el perfil Normativo y proveedor.

Una vez seleccionado en el men( la opcion “Reporte de altas”, se muestra la pantalla con los criterios
de seleccién
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Reporte de altas
¥ealiza tu consulta por datos de almaceén, rango de claves y de fechas, después presiona Consultar
1 Contrate:
2 Tipo de almacén*: 3 Selecciona almacén®:
® Recepcion O Distribuidor OhOoS5 e
4 Rango de claves g Fecha de alta
- De* Ak De* AF
Campos abligatorios Limpiar consulta ‘ ‘ Corsultar
Donde se puede filtrar la informacién a mostrar por
1) Contrato. Esta informacion no es obligatoria
2) Tipo de almacén. Define el tipo de almacén que se muestra en el criterio 2.
a. Recepcion. Identifica todos los almacenes de entrega del Instituto
Tipo de almacén®; Selecciona almacén™;
O Distribuidor | Topes v |
[-
NTE

b. Distribuidor. Identifica los almacenes de operadores logisticos que a su vez realizan
entrega final a almacenes del Instituto.
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3)

4)

5)

Tipo de almacén™ Selecciona almacén™

O Recepcién ® Distribuidor

Seleccion almacén. Por default muestra la opcion “TODOS”, pero se puede seleccionar un
almacén en especifico sobre el cual se realizara la blisqueda de informacion.
Rango de claves DE - A. Especifica el rango de claves de los articulos a buscar
seleccionandolos por sus primeras 10 posiciones que indican el GPO, GEN, ESP
respectivamente. Si se requiere realizar una busqueda de todas las claves existentes se
debera de teclear el rango:

Rango de claves

De 000 000 0000 A 999 999 9999.
Fecha de alta De — A. Especifica el rango de fechas en que se registr6 el alta de articulos
entregados en el almacén; en caso de ser solo un dia se debe de seleccionar la misma fecha
en ambos campos.

Para el perfil Normativo se solicita adicionalmente el dato de RFC del proveedor a consultar

RFC*:

Una vez capturados los criterios de seleccién, es necesario dar clic en “Consultar” para que se
despliegue la seccion “Resultados” en la parte baja de la pantalla
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Resultados

Fecha
Cantidad probable
HNo. Alta Fecha Alta Contrate  Orden Clave recibida Importe de pago

Esta seccién mostrara la informacion correspondiente a las altas de almacén que cumplan con
los criterios establecidos, mostrando las columnas:
- No. alta. Identificador Unico relacionado al nimero de alta del almacén

con el que se debe de identificar la facturacion del proveedor para su
pronta referencia, validacion y cobro.

- Fecha de alta.

- Contrato

- Orden

- Clave

- Cantidad recibida

- Importe

- Fecha probable de pago

- Unidad de recepcién

- Descripcién de la unidad

- Distribuidor

- Descripcion del distribuidor

7.7 Reporte de existencias
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Actualizacion de datos

Contestacion a ordenes de reposicion

eporte de altas

R )
@ Report

e de e encia
C UC CXISLCNICia

Aplica para el perfil Normativo y proveedor.

Una vez seleccionado en el menu la opcion “Reporte de existencias”, se muestra la pantalla con los

criterios de seleccion

Reporte de existencias en los almacenes delegacionales y de
UMAESs (No incluye farmacias y AUMs)

Consulta

Realiza tu consulta por datos de almacén

1 Datos de almacén™: 2 Rango de claves

™ De'

rango de claves y de fec

has, después presiona

Consultar

Donde se puede filtrar la informacién a mostrar por

a. Datos de almacén. Identifica el almacén IMSS sobre el cual se requiere hacer la
consulta; como se indica en el inicio de la pagina, solo se muestran almacenes de

delegaciones y UMAES.
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Datos de almaceén®;

N

ALMACEN DELEGACIONAL EN AGURSCALIENTES

ALMACEN DELECACIONAL EN BAJA CALIFORNIA MORTE
ALMACEN DELECACIONAL EN BAJA CALIFORNIA SUR
ALMACEN DELECACIONAL EN CAMPECHE

ALMACEN DELECACIONAL EN COAHUILA

ALMACEN DELECACIONAL EM COLIMA

ALMACEN DELECACIONAL EM TUXTLA GTL

ALMACEN SUBDELEGACIOMNAL EN TARPACHULA, CHIARPAS
ALMACEN DELECACIOMAL EN CHIHUARLA

ALMACEN DE PROCRAMAS ESPECIALES Y RED FRIA
ALMACEN DELECACIONAL EN DURANGO

ALMACEN DELECACIONAL EM GUANAIUATO

ALMACEN DELECACIONAL EN GUERRERO

ALMACEN DELECACIONAL EN HIDALSO

ALMACEN DELECACIOMAL EN JALISCO

ALMACEN DELECACIONAL EN ESTADO DE MEXICO ORIENTE
ALMACEN DELEGACIONAL EN EL ESTADO DE MEXICO PONIENTE
ALMACEN DELEGACIONAL EM MICHOACARM

ALMACEN DELECACIONAL EN MORELOS

ALMACEN DELECACIOMNAL EN NAYARIT

Tipo de almacén®: Selecciona almacén™

O Recepcion ® Distribuidor oDos

TODOs

IBl DE

S0T-LOGISTICAY TRANSFORTE PARA LA INDUSTRIA DE LA SALUD, 5.4 P1 DE

2) Rango de claves DE — A. Especifica el rango de claves de los articulos a buscar
seleccionandolos por sus primeras 10 posiciones que indican el GPO, GEN, ESP
respectivamente. Si se requiere realizar una busqueda de todas las claves existentes se

debera de teclear el rango:
Rango de claves
De 000 000 0000 A 999 999 9999.
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Para el perfil Normativo se solicita adicionalmente el dato de RFC del proveedor a consultar

RFC*

Captura RFC sin guiones ni espacios

Una vez capturados los criterios de seleccion, es necesario dar clic en “Consultar” para que se
despliegue la seccion “Resultados” en la parte baja de la pantalla

Resultados
La fecha probable de reposician [FPR) se caloula con base en |a fecha del ditimo enlace actualizado del almacén (FACT[ALM)).
L I Mo
LDisp Disp Disp
Clave DIF VAR UM Cant Tipe Descripeién {Prev) |Alm| (Prev) Max Min OPT CPM CPD Fact|Alm| FPR

Esta seccién mostrara la informacion correspondiente a las existencias de las claves indicadas
en el almacén indicado, mostrando las columnas:
- Clave. Clave del articulo en sus primeras 10 posiciones que

corresponde al GPO, GEN y ESP.

- DIF. Campo “diferenciador” de la clave de articulo.

- Var. Campo “variante” de la clave de articulo.

- UM. Unidad de medida externa del articulo.

- Cantidad. Numeré de unidades/piezas/tabletas/etc. (unidades de
medida interna). contenidas en Unidad de medida externa.

- Tipo. Unidad de medida interna del articulo.

- Descripcion.

- I. Disp. (Prov). Inventario disponible del proveedor

- I. Disp. (Alm). Inventario disponible en el almacén

- 1. No Disp (Prov). Inventario no disponible del proveedor

- Max. Maximo de inventario posible para la clave

- Min. Minimo de inventario posible para la clave
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Glosario de términos

Opt. Cantidad optima de la clave para mantener surtido el almacén
CPM. Consumo Promedio Mensual de la clave.

CPD. Consumo Promedio Diario de la clave.

Fact (Alm). Fecha de actualizacién de inventario para la combinacion
Proveedor/almacén/clave.

FPR. Fecha probable de reposicién. Calculo de una fecha probable para
realizar una nueva Orden de reposicion para la combinacion
Almacén/Clave.

Término /Acrénimo

Definicién

SAI Sistema de Abasto Institucional
PortProv Portal de Proveedores
Clasptal Clasificacion presupuestal del almacén

Lugar de entrega

Lugar de entrega de la orden de reposicion; puede ser un
almacén IMSS o un almacén de un operador logistico

Almacén IMSS al va dirigido la entrega realizada a un

Destino final o
operador logistico.

SS Secretaria de Salud

COFEPRIS Corr_nsm_)n Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios

Instituto Instituto Mexicano del Seguro Social
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